
113.4.18表單修訂 

進口貨物免稅申請 

一、 免稅依據： 

1. 凡以本校名義進口之貨品，如符合「教育研究用品進口免稅辦法」第 3條之規範，得

依法申請免稅。 

2. 前法第 3條所稱教育研究用品之免稅品目如下： 

(1) 研究及實驗需用之儀器設備、材料、試藥及其相關之必需品。 

(2) 教育需用之圖書、視聽器材、標本模型、資訊及電腦媒體及其相關之必需品。(教

師個人圖書不適用) 

(3) 實習及訓練需用之機具、器材。 

(4) 收藏品及用於保存、整理或複製收藏品所必需之用具。 

(5) 參加國際比賽之訓練及比賽用必需體育器材。 

以上教育研究用品以所使用最後成品為限。 

3. 依前法第 9條規定，教育或研究機關應按年設置免稅進口教育研究用品專簿，於免稅

進口之教育研究用品放行之翌日起一週內詳細記載。且專簿應保存十年，供主管機關

或目的事業主管機關及海關隨時查核。 

二、 權責分工： 

權責單位 採購類型 

使用單位 1. 採購金額未逾 15萬元之小額採購 

2. 授權使用單位逕洽國外廠商採購(授權自辦外購) 

3. 授權請購單位逕洽廠商辦理之科研採購 

總務處事務組 採購金額 15萬元以上，由事務組辦理招標決標之採

購案件(授權自辦外購除外) 

三、 申請流程 

流程 說明 注意事項 

申請免

稅令 

1. 檢送「本校教育研

究用品免稅進口申

辦單」(紙本)至事

務組。 

2. 以電子公文函發關

稅局申請免稅令

(請參考範例)，並

檢附相關文件電子

檔。 

3. 海關核發之「免稅

令」正本將由事務

組收存，並掃描寄

給原申請人辦理報

1. 請先準備下列文件： 

(1) 本校教育研究用品免稅進口申辦單 

(2) 進口教育研究用品免稅申請書及明細表 

(3) 報價單(或形式發票 Proforma Invoice, P/I 或商

業發票 Commercial Invoice) 

(4) 動支單 

(5) 決標(或議價)記錄(逾 15萬元之小額採購免附) 

2. 辦理時程：最遲應於貨到海關前 15日提出免稅申

請，俾利於貨到時順利通關。 

3. 免稅令自關稅局核准日起六個月內有效，逾期需

重新辦理。 

4. 貨物通關時，所核定之進口免稅令是否與進口報

關文件(如發票等)相符乃為是否順利通關之關鍵，
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關事宜。 因此洽國外廠商報價時，應將廠牌、規格、型號

納入報價單(形式發票 P/I，Proforma Invoice)中，

明細表亦應詳列廠牌、規格、型號等詳細資訊。 

報關提

貨 

1. 辦理個案委任書用

印事宜。 

2. 將個案委任書正本

及免稅令影本交付

廠商(報關行)辦理

貨物通關事宜。 

1. 若有國內代理商，則僅需提供免稅令影本作為其

報關所需，不須再辦理委任報關行事宜。 

2. 辦理個案委任書用印時，受任人(報關行)名稱不得

空白。 

3. 若以本校作為進口申報人，請提醒報關行應以正

式申報單辦理，不得以簡易申報單辦理。 

4. 若貨品到關進口日之次日起 15日內未申報進口，

逾期將產生倉租費及滯報費。 

5. 應謹慎選任報關行，以降低報運作業的風險。 

填報專

簿 

於海關放行之翌日起

1周內回填進口報單

號碼至本校免稅進口

教育研究用品專簿，

並經單位主管核章後

送事務組收存。 

1. 免稅進口教育研究用品專簿應併同檢附國外發

票、進口免稅令正本、進口報單影本及保固證明

收存。 

2. 若進口貨品屬儀器或設備者，應將國外發票及保

固證明一併檢附作為附件，作為日後維修、換貨

或升級時，用品復運出口後再進口申請免稅之證

明。 

四、 其他： 

1. 依財政部 106年 5月 26台財關字第 1061011007號令，有關關稅法第 49條第 2項但

書所稱進口次數頻繁認定原則，凡半年內海關放行逾 6次者，則自第 7次起，無論進

口貨物完稅價格是否超過 2000元（起徵額），均需繳納進口稅款。本校因眾多實驗室

頻繁進口研究耗材，故小額進口貨品時，均應申辦進口免稅令。 

2. 關稅及營業稅免徵說明： 

(1) 若以新台幣決標(報價)，由國內代理商代理本校進口者，請於免稅申請書之備註

欄註明：「採購金額含營業稅，不含進口關稅。」 

新台幣 15萬元以下之小額採購，廠商報價單應加註：「本報價金額含營業稅，但

不含進口關稅」，始得申請免稅令。 

(2) 若以外幣決標(報價)，無國內代理商者，請於免稅申請書之備註欄註明：「採購金

額不含進口關稅及營業稅。」 

3. 特殊進口管制品：應於貨到海關前向權管機關辦妥許可，申請許可及免稅令二者英文

品名應一致。 

4. 形式發票(Proforma Invoice)又叫預示發票(P/I)，類似估價單，供進口商申請進口許可

等用途；商業發票(Commercial Invoice)是出口商於貨物運出時開立給進口商作為結算

貨款和報關繳稅的憑證。 


